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SUNUŞ

Türkiye’deki 8 farklı üniversitede akademik hayatını sürdüren ve alanda uzman 
olan toplamda 19 yazarın bir araya gelmesiyle Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik 
literatürüne büyük katkı sunması beklenen bu kitabın;

Birinci bölümü Bolu Abant İzzet Baysal Üniversitesi Tıbbi Dokumantasyon ve 
Sekreterlik Programı Öğretim Görevlisi Buket OĞUZ ALRAMAZANOĞLU tarafın-
dan kaleme alınmış olup ilgili bölümde Tıbbi Dokümantasyon ile Lgili Temel Kav-
ramlardan bahsedilmiştir.

İkinci bölümü Bolu Abant İzzet Baysal Üniversitesi Tıbbi Dokumantasyon ve Sek-
reterlik Programı Öğretim Görevlisi Aliye YAŞAYACAK tarafından kaleme alınmış 
olup ilgili bölümde Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programının Tarihçesinden 
bahsedilmiştir.

Üçüncü bölümü İstanbul Arel Üniversitesi Tıbbi Dokumantasyon ve Sekreterlik 
Programı Öğretim Görevlisi Zeynep Merve DİNLER tarafından kaleme alınmış olup 
ilgli bölümde Sağlık Kuruluşlarında Kullanılan Tıbbi Dokümanlardan bahsedilmiştir.

Dördüncü bölümü Çağ Üniversitesi Tıbbi Dokumantasyon ve Sekreterlik Prog-
ramı Öğretim Görevlisi Hilal EKİM tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde 
Sağlık Kurumlarında Dosyalama ve Arşivlemeden bahsedilmiştir.

Beşinci bölümü İstanbul Esenyurt Üniversitesi Hemşirelik Bölümü Öğretim Gö-
revlisi Tuğba ÖZ tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Tıbbi Sekreterler İçin 
Hastalık Bilgisi Terminolojisinden bahsedilmiştir.

Altıncı bölümü İstinye Üniversitesi Sağlık Yönetimi Bölümü Araştırma Görevlisi 
Döne KAPLAN tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Hastalıkların Ulusla-
rarası Sınıflandırılmasından bahsedilmiştir.

Yedinci bölümü İstinye Üniversitesi Sağlık Yönetimi Bölümü Araştırma Görevlisi 
Yunus Emre AYDIN tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Hukuki Yönleriyle 
Tıbbi Dokümanlar ve Tıbbi Sekreterlerin Faaliyerlerinden bahsedilmiştir.

Sekizinci bölümü İstanbul Esenyurt Üniversitesi Tıbbi Dokumantasyon ve Sekre-
terlik Programı Öğretim Görevlisi Yusuf KARAŞİN tarafından kaleme alınmış olup 
ilgili bölümde Tıbbi Sekreterlik Mesleğinde Mevzuatın Yerinden bahsedilmiştir.

Dokuzuncu bölümü İstinye Üniversitesi Tıbbi Dokumantasyon ve Sekreterlik 
Programı Öğretim Görevlisi Dr. Dilek KOLCA tarafından kaleme alınmış olup ilgili 
bölümde Tıp Etiği ve Tıbbi Sekreterlik İçin Önemi bahsedilmiştir.



iv İçindekiler

Onuncu bölümü Sağlık Yönetimi Bilim Uzmanı Ali Mesut TEMİZER tarafından 
kaleme alınmış olup ilgili bölümde Mesleki Yazışmalar ve Hızlı Yazım Tekniklerinden 
bahsedilmiştir.

On birinci bölümü Beykent Üniversitesi Sağlık Yönetimi Bölümü Dr. Öğr. Üyesi 
Özge ÇONAK tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Sağlık Sağlık Enformas-
yon Sistemlerinden bahsedilmiştir.

On ikinci bölümü İstanbul Aydın Üniversitesi Sağlık Yönetimi Bölümü Araştırma 
Görevlisi Furkan ALP tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Sağlıkta Dijital 
Uygulamaların Tıbbi Dokümanlara Etkisinden bahsedilmiştir.

On üçüncü bölümü İstanbul Esenyurt Üniversitesi Halkla İlişkiler ve Reklamcılık 
Bölümü Dr. Öğr. Üyesi Ufuk TÖRÜN tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde 
Gözetim Toplumlarında Bedenlerin Enforme Edilmesi ve Sağlık İletişiminin Rolün-
den bahsedilmiştir.

On dördüncü bölümü Çağ Üniversitesi Uluslarası Finans ve Bankacılık Bölümü 
Dr. Öğr. Üyesi Fatih KOÇ tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Sağlık Mu-
hasebesinden bahsedilmiştir.

On beşinci bölümü Düzce Üniversitesi Sağlık Yönetimi bölümünde doktora eği-
timini sürdüren Gülşen GENÇ tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Tıbbi 
Sekreterlik Eğitimi ve Sağlık Okuryazarlığının Tıp Sekreterliği İçin Öneminden bah-
sedilmiştir.

On altıncı bölümü İstanbul Esenyurt Üniversitesi İlk ve Acil Yardım Programı Öğ-
retim Görevlisi Büşra HANCI KURT tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde 
Tıbbi Sekreterler İçin İş Sağlığı ve Güvenliğinden bahsedilmiştir.

On yedinci bölümü İstanbul Gelişim Üniversitesi Fizyoterapi Programı Öğretim 
Görevlisi Zeynep KAÇAR tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Tıbbi Sekre-
terlikte Ergonomiden bahsedilmiştir.

On sekizinci bölümü İstanbul Esenyurt Üniversitesi Dış Ticaret Programı Dr. Öğr. 
Üyesi Mesut ÖZTIRAK tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölümde Tıbbi Dokü-
mantasyon ve Sekreterlik Programı Mezunları İçin Kariyer Yönetiminden bahsedil-
miştir.

On dokuzuncu bölümü İstanbul Esenyurt Üniversitesi Ameliyathane Hizmetleri 
Programı Öğretim Görevlisi Seda AŞÇI tarafından kaleme alınmış olup ilgili bölüm-
de Tıbbi Sekreterlerin Özel Sağlık Kuruluşlarında İstihdamı: Özel Esencan Hastane-
sinden Kanıtlardan bahsedilmiştir.
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ÖNSÖZ

Sağlıkta şiddeti konuşmadığımız günlerin gelmesi umuduyla…
Tüm sağlık şehitlerine…

Tıbbi dokümantasyon ve sekreterlik, Türkiye’de ön lisans düzeyinde öğrenim gö-
rülen bir programdır. 2022 yılı ÖSYS kılavuzu incelendiğinde Tıbbi Dokümantasyon 
ve Sekreterlik programının 94’ü Devlet, 29’u Vakıf ve Vakıf MYO ve 2’si de KKTC de 
olmak üzere 125 farklı yükseköğretim kurumunda yer aldığı görülmektedir. Prog-
ramdan mezun olanlar sağlık teknikeri unvanlarından birisi olan tıp sekreterliği un-
vanına sahip olmaktadır. Sağlık kurumlarının hemen her kademesinde ve hemen her 
görevinde tıbbi sekreterleri görmek mümkündür. 1.basamak sağlık kuruluşlarından 
en teknoloji yoğun sağlık hizmetlerinin verildiği şehir hastaneleri ve üniversite has-
tanelerine kadar her yerde sağlık hizmetlerinin etkin sürdürülmesinde tıbbi sekreter-
lerin önemi mevcuttur. Hastaların ilk karşılaştığı ve ayrılmadan önce en son gördük-
leri kişiler tıbbi sekreterlerdir. Tıbbi sekreterler aynı zamanda o sağlık kuruluşunun 
imajını yansıtmaktadır. Tıbbi sekreterler, sağlık kurumlarında finansmandan, insan 
kaynaklarına, hasta kayıt biriminden hastane arşivine varıncaya kadar akla gelebi-
lecek her alanda istihdam edilmektedir. Bu kitabın ortaya konmasındaki en önemli 
sebep ise, bu denli istihdam olanağı olan ve sağlık sektöründe kilit rol oynayan tıbbi 
sekreterlerin eğitiminden istihdam edilmesindeki sürece kadar geçen zamanı gün-
cel bakış açısıyla ortaya koymaktır. Tıbbi dokümantasyon ve sekreterlik alanyazını 
incelendiğinde alanla ilgili var olan kitapların hem az olması hem de var olan kitap-
ların günümüz açısından düşünüldüğünde güncellikten uzaklaşması böyle bir eserin 
ortaya çıkmasındaki bir başka sebeptir. Bu kitap 19 yazarın bir araya gelmesiyle 19 
bölümden oluşmaktadır.

Bu kitabın tıbbi dokümantasyon ve sekreterlik alanyazınına, tıbbi sekreter olmak 
için emek veren öğrencilere, hali hazırda tıbbi sekreter olarak çalışan sağlık emekçile-
rine, bu alandaki akademisyen ve araştırmacılara katkıda bulunması temennisiyle …..

Yusuf KARAŞİN & Ali Mesut TEMİZER

 2022
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