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SUNUS

Tiirkiyedeki 8 farkli tiniversitede akademik hayatini stirdiiren ve alanda uzman
olan toplamda 19 yazarin bir araya gelmesiyle Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
literatiiriine biiyiik katki sunmasi beklenen bu kitabin;

Birinci béliimii Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Tibbi Dokumantasyon ve
Sekreterlik Programi Ogretim Gorevlisi Buket OGUZ ALRAMAZANOGLU tarafin-
dan kaleme alinmis olup ilgili bolimde Tibbi Dokiimantasyon ile Lgili Temel Kav-
ramlardan bahsedilmistir.

Ikinci béliimii Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Tibbi Dokumantasyon ve Sek-
reterlik Programi Ogretim Gorevlisi Aliye YASAYACAK tarafindan kaleme alinmig
olup ilgili béliimde Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinin Tarih¢esinden
bahsedilmistir.

Ugiincii boliimii Istanbul Arel Universitesi Tibbi Dokumantasyon ve Sekreterlik
Programi Ogretim Gorevlisi Zeynep Merve DINLER tarafindan kaleme alinmig olup
ilgli bolimde Saghik Kuruluslarinda Kullanilan Tibbi Dokiimanlardan bahsedilmistir.

Dordiincii bélimii GCag Universitesi Tibbi Dokumantasyon ve Sekreterlik Prog-
ram1 Ogretim Gérevlisi Hilal EKIM tarafindan kaleme alinmug olup ilgili boliimde
Saglik Kurumlarinda Dosyalama ve Arsivlemeden bahsedilmistir.

Beginci boliimii Istanbul Esenyurt Universitesi Hemgirelik Boliimii Ogretim Go-
revlisi Tugba OZ tarafindan kaleme alinmus olup ilgili béliimde Tibbi Sekreterler I¢in
Hastalik Bilgisi Terminolojisinden bahsedilmistir.

Altinc1 boliimii Istinye Universitesi Saglik Yonetimi Bolimii Aragtirma Gérevlisi
Done KAPLAN tarafindan kaleme alinmis olup ilgili bolimde Hastaliklarin Ulusla-
rarasi Siniflandirilmasindan bahsedilmistir.

Yedinci béliimii Istinye Universitesi Saglik Yonetimi Boliimii Arastirma Gorevlisi
Yunus Emre AYDIN tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde Hukuki Yonleriyle
Tibbi Dokiimanlar ve Tibbi Sekreterlerin Faaliyerlerinden bahsedilmistir.

Sekizinci béliimii Istanbul Esenyurt Universitesi Tibbi Dokumantasyon ve Sekre-
terlik Programi Ogretim Gorevlisi Yusuf KARASIN tarafindan kaleme alinmis olup
ilgili bolimde Tibbi Sekreterlik Mesleginde Mevzuatin Yerinden bahsedilmistir.

Dokuzuncu béliimii Istinye Universitesi Tibbi Dokumantasyon ve Sekreterlik
Programi Ogretim Gorevlisi Dr. Dilek KOLCA tarafindan kaleme alinmis olup ilgili
béliimde Tip Etigi ve Tibbi Sekreterlik Igin Onemi bahsedilmistir.



Y

icindekiler

Onuncu béliimii Saglik Yénetimi Bilim Uzmani Ali Mesut TEMIZER tarafindan
kaleme alinmis olup ilgili boliimde Mesleki Yazigmalar ve Hizli Yazim Tekniklerinden
bahsedilmistir.

On birinci bolimii Beykent Universitesi Saglik Yonetimi Boliimii Dr. Ogr. Uyesi
Ozge CONAK tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde Saglik Saglik Enformas-

yon Sistemlerinden bahsedilmigtir.

On ikinci béliimii Istanbul Aydin Universitesi Saghk Yonetimi Béliimii Aragtirma
Gorevlisi Furkan ALP tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde Saglikta Dijital
Uygulamalarin Tibbi Dokiimanlara Etkisinden bahsedilmistir.

On iigiincii béliimii Istanbul Esenyurt Universitesi Halkla Iligkiler ve Reklamcilik
Bélimii Dr. Ogr. Uyesi Ufuk TORUN tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde
Gozetim Toplumlarinda Bedenlerin Enforme Edilmesi ve Saglik iletisiminin Roliin-
den bahsedilmistir.

On dérdiincii boliimii Cag Universitesi Uluslarasi Finans ve Bankacilik Bolimii
Dr. Ogr. Uyesi Fatih KOG tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde Saglik Mu-

hasebesinden bahsedilmistir.

On beginci béliimii Diizce Universitesi Saglik Yonetimi béliimiinde doktora egi-
timini siirdiiren Giilsen GENC tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde Tibbi
Sekreterlik Egitimi ve Saglik Okuryazarhiginin Tip Sekreterligi Icin Oneminden bah-
sedilmigtir.

On altinc1 béliimii Istanbul Esenyurt Universitesi Ilk ve Acil Yardim Programi Og-
retim Gorevlisi Biisra HANCI KURT tarafindan kaleme alinmis olup ilgili bélimde
Tibbi Sekreterler I¢in Is Saglig1 ve Giivenliginden bahsedilmistir.

On yedinci béliimii Istanbul Gelisim Universitesi Fizyoterapi Programi Ogretim
Gorevlisi Zeynep KACAR tarafindan kaleme alinmis olup ilgili boliimde Tibbi Sekre-
terlikte Ergonomiden bahsedilmistir.

On sekizinci béliimii [stanbul Esenyurt Universitesi Dis Ticaret Programi Dr. Ogr.
Uyesi Mesut OZTIRAK tarafindan kaleme alinmig olup ilgili bsliimde Tibbi Dokii-
mantasyon ve Sekreterlik Programi Mezunlari I¢in Kariyer Yonetiminden bahsedil-
mistir.

On dokuzuncu béliimii Istanbul Esenyurt Universitesi Ameliyathane Hizmetleri
Programi Ogretim Gorevlisi Seda ASCI tarafindan kaleme alinmig olup ilgili boliim-
de Tibbi Sekreterlerin Ozel Saglik Kuruluslarinda Istihdami: Ozel Esencan Hastane-

sinden Kanitlardan bahsedilmistir.



ONSOZ

Saglikta siddeti konusmadiguniz giinlerin gelmesi umuduyla...

Tiim saghk sehitlerine...

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik, Tiirkiyede on lisans diizeyinde 6grenim go-
ritlen bir programdir. 2022 yili OSYS kilavuzu incelendiginde Tibbi Dokiimantasyon
ve Sekreterlik programinin 94’it Devlet, 29’u Vakaf ve Vakif MYO ve 2’si de KKTC de
olmak tizere 125 farkli yiiksekogretim kurumunda yer aldig1 goriilmektedir. Prog-
ramdan mezun olanlar saglik teknikeri unvanlarindan birisi olan tip sekreterligi un-
vanina sahip olmaktadir. Saglik kurumlarinin hemen her kademesinde ve hemen her
gorevinde tibbi sekreterleri gormek mimkiindir. 1.basamak saglik kuruluslarindan
en teknoloji yogun saglik hizmetlerinin verildigi sehir hastaneleri ve iniversite has-
tanelerine kadar her yerde saglik hizmetlerinin etkin siirdiiriilmesinde tibbi sekreter-
lerin 6nemi mevcuttur. Hastalarin ilk kargilastig1 ve ayrilmadan 6nce en son goérdiik-
leri kisiler tibbi sekreterlerdir. Tibbi sekreterler ayni zamanda o saglik kurulusunun
imajin1 yansitmaktadir. Tibbi sekreterler, saglik kurumlarinda finansmandan, insan
kaynaklarina, hasta kayit biriminden hastane arsivine varincaya kadar akla gelebi-
lecek her alanda istihdam edilmektedir. Bu kitabin ortaya konmasindaki en 6nemli
sebep ise, bu denli istihdam olanag olan ve saglik sektdriinde kilit rol oynayan tibbi
sekreterlerin egitiminden istihdam edilmesindeki siirece kadar gecen zaman giin-
cel bakis acisiyla ortaya koymaktir. Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alanyazini
incelendiginde alanla ilgili var olan kitaplarin hem az olmas1 hem de var olan kitap-
larin giiniimiiz agisindan diisiiniildiigiinde giincellikten uzaklagmasi béyle bir eserin
ortaya ¢ikmasindaki bir bagka sebeptir. Bu kitap 19 yazarin bir araya gelmesiyle 19

boliimden olusmaktadir.

Bu kitabin tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alanyazinina, tibbi sekreter olmak
i¢in emek veren 6grencilere, hali hazirda tibbi sekreter olarak ¢alisan saglik emekgile-
rine, bu alandaki akademisyen ve aragtirmacilara katkida bulunmasi temennisiyle .....

Yusuf KARASIN & Ali Mesut TEMIZER
2022
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