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BÖLÜM 10

MESLEKI YAZIŞMALAR VE HIZLI YAZIM 
TEKNIKLERI

Ali Mesut TEMİZER1

10.1. GİRİŞ
Doğadaki tüm canlılar gibi insanlar da hem birbirleriyle hem de çevresiyle etkileşim 
içerisindedir. Bu etkileşim birtakım işaretler ve semboller aracılığıyla durum ve şart-
lara bağlı olarak yazılı, sözlü veya sözsüz olarak gerçekleşmektedir (Öztoprak ve Koç, 
2022, s.41). Türk Dil Kurumu (TDK) Sözlüğü ’ne göre dil; “İnsanların düşündüklerini 
ve duyduklarını bildirmek için kelimelerle veya işaretlerle yaptıkları anlaşma, lisan, ze-
ban” şeklinde tanımlanmaktadır (TDK, 2022). Bu tanımdan insanlar arasındaki etki-
leşimin dil vasıtasıyla meydana geldiği sonucu çıkarılabilmektedir. Dil aynı zamanda 
iletişimin de en temel yapı taşını oluşturmaktadır. İletişim fikirlerin, duyguların veya 
düşüncelerin karşılıklı olarak paylaşılması şeklinde olacağı gibi; toplum nezninde 
uyulması gereken örf ve adetler, gelenek ve görenekler, toplumun kültürel birikimi, 
bir meslekle ilgili tecrübe aktarımı veya meydana gelen olayları gelecek nesillere akta-
rabilmek için de kullanılmaktadır. Bu aktarım için de yerine göre kimi zaman yazım 
dilinden kimi zaman ise anlatım dilinden yararlanılır.

Sözlü anlatım, yazılı anlatıma göre çok daha eskidir, dolayısıyla tarih boyunca ya-
zılı anlatıma göre çok daha fazla kullanılmıştır. Ancak kalıcılık ve geniş kitlelere ula-
şılabilirlik bakımından dezavantajlı bir iletişim türüdür. Bu noktada devreye “yazı” 
girmektedir. Yazının icadından öncesine ait bilgiler oldukça sınırlıdır, bilinen şeyler 
ise çeşitli hikâye ve destanlar vasıtasıyla ağızdan ağıza aktarım yoluyla gelmiştir. Bu 
aktarım sırasında çeşitli eksilmeler ve eklemelerin olmadığını, orijinal mesajların (ak-
tarılmak istenen duygu, düşünce, bilgi vb.) günümüze kadar hiçbir değişikliğe uğra-
madan geldiğini düşünmek hayalperestlikten öteye gidememektedir. Yazının icadıyla 
birlikte günümüze kadar gelebilen mesajlar çok daha güvenilir hale gelmiştir. Yazı ak-
tarılmak istenen mesajlara hem kalıcılık sağlamıştır hem de çoğaltılarak mesajın geniş 
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