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23. BÖLÜM

Video Sunum  
Hazırlama Ve Sunma

Eyüp AVCI1

Didar Elif AKGÜN2

Küreselleşen dünya ve gelişmiş teknoloji bilgi aktarımında farklı yöntemlerin 
ortaya çıkmasını sağlamıştır. Bu yöntemlerden biri de video konferanstır. Video 
konferanslar, araştırmaların hızla daha geniş kitlelere ulaştırılmasını, deneyim-
lerin paylaşılmasını ve mezuniyet sonrası eğitimin kolaylaşmasını sağlamıştır.

Video konferanslarda kullanılan sunumlar, temel olarak sözlü sunumlara 
benzerler. Ancak sözlü sunumların aksine, konuşmacı ve izleyicinin farklı yerler-
de bulunması konuşmacının izleyicinin  konuya ilgisini değerlendirme olanağını 
kısıtladığı gibi, bulunduğu ortam nedeniyle izleyicinin ilgisinin kolayca dağılma-
sına da sebep olabileceği için sunumlar daha planlı, akıcı ve ilgi çekici olmalıdır.

Video Sunum Planlama

İyi bir plan, başarılı bir sunumun anahtarıdır. Sunum hazırlanmadan 
önce, organizatörler, moderatörler ve diğer konuşmacıların bulundukları 
bir toplantıda, konu, süre ve katılımcılar konusunda detaylı bilgi alınmalıdır. 
Sunumun düzeyi, soruların hangi aşamada cevaplanacağı, soruların sözlü 
mü yazılı mı alınacağı, tartışmaya ayrılacak süre gibi konular önceden 
belirlenmelidir. Bu bilgiler ışığında yapılacak bir planlama ile sunumun belli bir 
düzen çerçevesinde, akıcı ve tekrardan uzak olması sağlanabilir.

Video konferans sırasında izleyicilerin ilgisi kısıtlıdır. Konu sınırlarının 
iyi belirlenmesi, gereksiz ayrıntılardan ve sıkıcı tekdüze konuşmalardan uzak 
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teşekkür edilerek sunum sonlandırılır.

Başarılı sunumun temel öğeleri
Erken ve doğru planlama
Gerekli alt yapının doğru seçilmesi
Uygun ortam ve araçların kullanılması
Hızlı ve kesintisiz internet bağlantısı
Konunun sınırlarının ve sürenin uygun tanımlanması
Grafikler ve animasyonlarla desteklenmiş slaytların tercih edilmesi
Toplantı öncesinde gerekli kontrol ve provaların yapılması
Anlatımın sıkıcılıktan uzak ve mümkünse interaktif yapılması
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