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Video Sunum
Hazirlama Ve Sunma

Eyiip AVCI'
Didar Elif AKGUN?

Kiiresellesen diinya ve gelismis teknoloji bilgi aktariminda farkli yontemlerin
ortaya ¢ikmasini saglamistir. Bu yontemlerden biri de video konferanstir. Video
konferanslar, aragtirmalarin hizla daha genis kitlelere ulastirilmasini, deneyim-
lerin paylagilmasini ve mezuniyet sonrasi egitimin kolaylasmasini saglamistr.

Video konferanslarda kullanilan sunumlar, temel olarak sdzlii sunumlara
benzerler. Ancak sozlii sunumlarin aksine, konusmaci ve izleyicinin farkl yerler-
de bulunmasi konusmacinin izleyicinin konuya ilgisini degerlendirme olanagin
kisitladigi gibi, bulundugu ortam nedeniyle izleyicinin ilgisinin kolayca dagilma-
sina da sebep olabilecegi i¢in sunumlar daha planly, akici ve ilgi ¢ekici olmalidir.

Video Sunum Planlama

Iyi bir plan, basarili bir sunumun anahtaridir. Sunum hazirlanmadan
once, organizatorler, moderatorler ve diger konusmacilarin bulunduklar:
bir toplantida, konu, siire ve katilimcilar konusunda detayl: bilgi alinmalidir.
Sunumun diizeyi, sorularin hangi asamada cevaplanacagi, sorularin sozli
mi yazili mi alinacagi, tartismaya ayrilacak siire gibi konular 6nceden
belirlenmelidir. Bu bilgiler 1s181nda yapilacak bir planlama ile sunumun belli bir
diizen gergevesinde, akic1 ve tekrardan uzak olmasi saglanabilir.

Video konferans sirasinda izleyicilerin ilgisi kisitlidir. Konu siirlarinin
iyi belirlenmesi, gereksiz ayrintilardan ve sikici tekdiize konusmalardan uzak
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tesekkiir edilerek sunum sonlandirilir.

Basarili sunumun temel 6geleri

Erken ve dogru planlama

Gerekli alt yapinin dogru segilmesi

Uygun ortam ve araglarin kullanilmasi

Hizli ve kesintisiz internet baglantisi

Konunun sinirlarimin ve siirenin uygun tanimlanmasi

Grafikler ve animasyonlarla desteklenmis slaytlarin tercih edilmesi

Toplant1 6ncesinde gerekli kontrol ve provalarin yapilmasi

Anlatimin sikiciliktan uzak ve miimkiinse interaktif yapilmasi
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